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Istruttore geometra a tempo pieno e indeterminato qualifica C5 presso il Comune
di Istrana (TV)

Diploma di geometra

|,____

Giugno 1990
Diploma di Geometra conseguito presso [lstituto Tecnico Statale per
geometri “A. Palladio” di Treviso.

Dal 02.10.1990 al 02.10.1992
Tirocinio per il conseguimento della pratica professionale presso lo studio
professionale dell’ing. Leonida Berti di Treviso.

Dal 01.03.1994 al 9.06.1994
Corso di formazione su Autocad di 90 ore presso istituto Isfid di Mestre.

Novembre 1995
Abilitazione all’esercizio della libera professione di geometra presso
I'Istituto Tecnico Statale per geometri “A. Palladio” di Treviso.

Acquisizione da autodidatta dell'uso del personal computer con sistema
operativo Windows, del pacchetto Office/Open office, Autocad LT, Internet
(diversi web browser) e posta elettronica
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Dal 01.10.1990 al 01.10.1992
Tirocinio per il conseguimento della pratica professionale presso lo studio
professionale delling. Leonida Berti di Treviso, durante il quale ho conseguito
conoscenze professionali incentrate sulla realizzazione di opere pubbliche relative
a. progettazione, computi metrici, calcolazione C.A. , direzione lavori, assistenza,
contabilita, visure e ricerche presso il catasto Terreni e N.C.E.U., valutazioni,
consulenze, divisioni patrimonali, espropriazioni, livellazioni, rilevamenti
pianoaltimetrici, tracciamenti, misurazioni, lettura e applicazione di leggi e
strumenti urbanistici.

Dal 15.10.1992 al 15.03.1993
Tirocinio formativo per conto del Collegio dei Geometri della Provincia di Treviso
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con impiego presso I'UTE. di Treviso, durante in quale ho conseguito
conoscenze in materia di frazionamenti e accatastamenti.

Dal 10.05.1993 al 05.11.1993
Portalettere a tempo determinato presso Poste Italiane

Dal 10.11.1993 al 18.01.1995

Collaborazione professionale con lo studio tecnico geom . Menegazzo Lorenzo di
Treviso presso il quale ho svolto principalmente attivita legate all'edilizia privata
come progettazione, assistenza alla direzione lavori, pratiche catastali,
successioni.

Dal 19.01.1995 al 18.04.1995
Portalettere a tempo determinato presso Poste ltaliane

Dal 01.08.1995 al 30.12.1995

Istruttore geometra a tempo determinato presso il Comune di Miane (TV) a
seguito di concorso pubblico, per la realizzazione di un progetto di
informatizzazione dati relativo ai servizio patrimonio e tributi.

Dal 31.12.1995 al 31.03.1998

Istruttore geometra presso il Comune di Miane (TV) a tempo indeterminato,
presso il quale mi sono occupata principalmente di edilizia privata, introducendo i
primi rudimenti di informatizzazione al servizio (istruttoria pratiche edilizie, rilascio
C.D.U,, rilascio concessioni edilizie, agibilita, abitabilita, sedute di commissione
edilizia).

Dal 01.04.1998 ad oggi

Istruttore geometra presso il Comune di Istrana (TV) con procedura di mobilita dal
Comune di Miane (TV) assegnata al servizio Lavori pubblici- manutenzione con
assegnazione di specifiche responsabilita per i servizi tecnico-manutentivi e
patrimonio dal 2002.

Le competenze acquisite fino ad oggi che di seguito si elencano in modo
sommario, sono comprensive di tutti gli aggiornamenti dovuti alla evoluzione del
quadro normativo che si € evoluto negli anni:

e redazione proposte di deliberazione di Giunta, di Consiglio e determinazioni,
liquidazioni inerenti le attivita dell’Area di appartenenza

o utilizzo del sistema Halley per la gestione di Atti Amministrativi, Contabilita,
Servizi Demografici, servizi cimiteriali, ecc.

» gestione delle risorse assegnate per attivita in Amministrazione diretta e per i
servizi e le forniture manutentive ordinarie (a titolo esemplificativo e non
esaustivo.  servizio energia, manutenzione dispositivi antincendio,
manutenzione del verde, manutenzione ascensori, fornitura energia elettrica,
telefonia mobile, gas naturale, servizio RSPP e aggiornamento formazione
personale, manutenzioni edifici, televigilanza, verifiche messa a terra, gestione
automezzi e mezzi dopera comunali, rinnovi CPI, segnaletica verticale e
orizzontale, ecc.)

e organizzazione gruppo personale dipendente addetto alla manutenzione in
forma fissa dal 2011 (prima di tale data ho ricoperto tale ruolo nei momenti di
vacanza dei Responsabili di Area e nei periodi di congedo degli stessi)

» procedure di affidamento di forniture e servizi relative al servizio manutentivo e
di lavori pubblici

 procedure complete (progetto e procedura di gara) di acquisto a mezzo del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione e Convenzioni CONSIP

e trasmissioni ANAC (simog, smartCIG, CEL, AVCPass, Riscossione, Casellario,
AUSA)

e caricamento dati Banca Dati Amministrazioni Pubbliche (BDAP)



Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenza digitale

Patente di guida
ULTERIORI INFORMAZIONI

Seminari e corsi

e generazione CUP
e caricamento dati Servizio Contratti Pubblici (SCP) e prima dell'attivazione del
predetto servizio redazione manuale del Programma triennale dei Lavori
Pubblici con atti conseguenti.
e referente per '’Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica
« verifica e caricamento dati L. 190/2012 (frasparenza)
 gestione del servizio cimiteriale comunale in assenza del personale addetto.
e stima, consuntivo dei danni subiti al patrimonio pubblico
Ho svolto la funzione di commissario nei concorsi pubblici esperiti dal comune di
Paese (TV) per la selezione di un Istruttore tecnico cat. C (dicembre 2016) e di un
collaboratore servizi tecnici cat. B (gennaio-febbraio 2017).
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25.01.2000 incontro di studio di 7 ore su “Regolamento di attuazione della Legge
quadro in materia di Lavori Pubbilici

26.02.2001 Corso di Addetto alle squadre antincendio aziendali livello basso
14.05.2002 incontro di studio di 7 ore su “Esternalizzazione di attivita e servizi
negli enti, global service, multiservice e outsourcing — Gestione degli acquisti —
Convenzioni CONSIP”

10.04.2003 incontro di studio di 4 ore su "Acquisto di beni e servizi nel 2003"
17.04.2004 incontro di studio di 5 ore su “Nuova legge regionale sui lavori
pubblici”

02-03 2005 corso di formazione in qualita di allievo auditore di 12 ore su “la
comunicazione interna e ottimizzazione della rete informatica

15.10.2009 incontro di studio di 5 ore su “La gestione teorico-pratica degli acquisti
di beni e servizi negli enti locali”

14.05.2010 incontro di studio di 5 ore su “Le modifiche al codice dei contratti
pubblici dopo il D.Lgs n. 53/2010 vingente dal 27.04.2010 e le nuove procedure in
materia di gare di appalto”

10.03.2011 giornata di formazione su “La gestione dei pagamenti negli enti locali”
17.06.2011 Corso di Addetto per addetti alla prevenzione incendi rischio medio
25.02.2013 incontro di studio su “Le nuove fonti degli appalti pubblici dopo i
decreti spending review e la legge anticorruzione”

24.01.2014 incontro di studio di 5 ore su “Il sistema AVCPASS nuove modalita di
verifica dei requisiti nei contratti pubblici”

21.10.2015 seminario di formazione di 5 ore su “Le procedure di affidamento di
forniture e servizi: dal MEPA al cottimo, dalla gara d'appalto alla concessione di
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Conferimenti

Dati personali

servizio”

02.02.2016 incontro di studio di 5 ore su “MEPA e convenzioni CONSIP: novita
della legge di stabilita 2016 ed esercitazioni”

31.03.2016 Corso di aggiornamento per addetti alla prevenzione incendi rischio
medio

30.06.2016 incontro di studio di 6,5 ore su “la nuova gestione operativa degli
affidamenti sottosoglia mediante procedure negoziate”

28.09.2016 corso di formazione di 7 ore su ‘Il nuovo codice dei contratti (d.lgs
50/2016) principi, programmazione, forme aggregative, qualificazione, particolarita
riferite agli appalti di lavori pubblici e I'affidamento di servizi tecnici, sociali e
culturali, le concessioni, le procedure di affidamento degli appalti e la gestione
della gara”

12.10.2016 seminario di formazione di 7 ore su “Le acquisizione di servizi e
forniture sottosoglia e allegato X"

24.02.2017 incontro di studio di 5 ore su “Appalti pubblici: le ultime novita dopo le
linee guida ANAC e la legge finanziaria”

28.06.2017 giornata di studio di 7 ore su “Servizi e forniture, il decreto correttivo”
3.03.2018 giornata di studio di 5 ore su “Convenzioni CONSIP e MEPA dopo il
nuovo portale AcquistinretePA 2018”

09.01.2019 seminario di formazione di 7 ore su “Gli affidamenti sotto soglia nel
codice dei contratti”

26.09.2019 Corso di aggiornamento per addetti alla prevenzione incendi rischio
medio

Vari webinair di approfondimento delle materie di lavoro

Aggiornamenti in materia di anticorruzione previsti per legge

29.12.1998 Atftribuzione della firma degli atti (legalizzazione e autenticazione
firme) del Sindaco

19.07.2011 Designaziocne di Addetto alla Prevenzione Incendi presso le sedi
comunali del Sindaco quale datore di lavoro

09.07.2018 Nomina di incaricato al trattamenti dei dati personali ai sensi dell'art.
30 del D.Ilgs 196/2003 e art. 4 Reg.UE n. 679/2016

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali” e Reg. UE
n. 679/2016
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