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         FUNZIONI E OBIETTIVI GESTIONALI ANNO 2015 

 
 POSIZIONE ORGANIZZATIVA N°  3 

 AREA AFFARI SOCIO -  CULTURALI 
 

                       Ufficio biblioteca, istruzione, cultura, sport 
 

Responsabile: Gasparetto Alessandra 
 

 

Risorse Umane Cavallin Carolina            cat. D pos. ec. D1 

Zanoni Solidea cat. B pos. ec. B7 (part-time orizzontale 25/36)    

Biasin Paola cat. C pos. ec. C4  

 

FUNZIONI: 

 

• Rapporti con gli Amministratori, con l’Istituto Comprensivo Statale di Istrana, con le scuole parrocchiali 

dell’infanzia e con gli utenti; 

• Rapporti con le Associazioni e i gruppi del territorio (Pro Loco, Gruppo Giovani, Scuola di Musica, 

Circoli NOI, ecc.); 

• Adozione delle determinazioni e predisposizione delle proposte di deliberazione di competenza del 

servizio; 

• Gestione calendario utilizzo immobili comunali: palestra in località Villanova, sala riunione presso Cà 

Celsi, locali presso edificio di viale Europa (area Municipio), Sala Teatro di proprietà della Parrocchia  

S. Giovanni Battista di Istrana e concessa con convenzione al  Comune, locali ex Casa Colusso 

includenti la sala prove, Parco di Villa Lattes; 

• Gestione calendario utilizzo attrezzature comunali (palco, gazebo, impianto audio, schermo e 

proiettore);  

• Gestione servizio trasporto scolastico;  

• Gestione servizio mensa scolastica; 

• Gestione servizio di pulizia immobili comunali (Municipio, locali dei servizi demografici e socio-

culturali, locali Polizia Locale; Villa Lattes, Palestra Villanova; Sala Teatro, Casa ex Colusso, Cà Celsi);  

• Istruttoria ed erogazione contributi comunali in materia di istruzione, sport, cultura e tempo  libero; 

• Istruttoria ed erogazione di eventuali contributi regionali scolastici  in materia di “Buono Libri”, “Buono 

borsa di Studio” e “Buono Trasporto”; 

• Gestione servizio di vigilanza pre-scolastica e vigilanza stradale presso le scuole primarie e secondarie e 

servizio attraversamento stradale nel giorno del mercato settimanale (servizi gestiti in convenzione con 

l’Associazione dei comuni della Marca Trevigiana);  

• Servizio di custodia del Parco di Villa Lattes; 

• Gestione fornitura libri scuole primarie; 

• Gestione servizio Progetto Giovani; 

• Rapporti con il  Centro Infanzia “Primo Volo” in località Villanova; 

• Attuazione del programma triennale per la trasparenza ed integrità 2015-2017 per gli adempimenti 

relativi all’area; 
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SERVIZIO BIBLIOTECA 

 

FUNZIONI: 
 

• Gestione della biblioteca (prestito locale, prestito interbibliotecario, reference, gestione utenti, acquisti 

per incremento del patrimonio, catalogazione, servizio di fotocopiatura, gestione delle nuove n. 4 

postazioni internet ad uso utenti e del servizi wi-fi; 

• Rapporti con le scuole (prestito classe, letture a voce alta in classe, biblioteca itinerante per favorire gli 

alunni dei plessi periferici); 

• Partecipazione al progetto regionale di valutazione e misurazione delle Biblioteche e gestione delle 

statistiche del servizio biblioteca; 

• Partecipazione alle riunioni del Comitato di biblioteca; 

• Partecipazione alle riunioni relative ai vari progetti di rete cui la biblioteca aderisce (Rete Biblioteche 

Area Montebelluna, Rete ULSS 9 per progetto “Nati per Leggere”, Rete provinciale SOL per il 

programma informatico unico della Provincia di Treviso); 

• Organizzazione di spettacoli e manifestazioni culturali di vario genere. 

 

Obiettivi degli uffici biblioteca, istruzione, cultura, sport per l’anno 2015 

 

 

Obiettivi / 

 risultato di lavoro atteso 

UFFICIO SCUOLA - CULTURA - SPORT 

1. Organizzazione Centri estivi comunali anno 2015 con nuove modalità gestionali; 

2. Gestione contributi regionali e comunali; 

3. Collaborazione con le scuole per ritiro dei libri agli alunni beneficiari di contributo 

regionale; 

4. Organizzazione del Concorso nazionale/Rassegna di cortometraggi “Fiaticorti”; 

5. Coordinamento attività ricerca finanziamenti vari per fiaticorti; 

6. Protocollo d’intesa progetto “L’arte del cortometraggio” 

7. Collaborazione Coordinamento Uffici Cultura IPA 

8. Partecipazione attività per magazine “Diramazioni” 

9. Collaborazione all’organizzazione della “Marcia dell’Albera” nel mese di Agosto; 

10. Organizzazione doposcuola finanziato dal Comune per gli alunni con difficoltà delle 

scuole primarie; 

11. Verifiche pagamenti per utilizzo immobili comunali; 

12. Verifiche pagamenti servizi scolastici di competenza comunale; 

13. Convenzione per l’utilizzo del Teatro Parrocchiale; 

14. Aggiornamento Albo Associazioni; 

15. Acquisto libri di testo per le scuole primarie di Istrana; 

16. Acquisto libri per residenti frequentanti le scuole primarie in altri comuni; 

17. Progetto “La rete di Tesla – Laboratorio di cultura informatica”; 

18. Convenzione per la pulizia dei seggi elettorali 

19. Coordinamento attività per introduzione Tempo integrato nella scuola primaria di 

Istrana; 

20. Collaborazione con l’Istituto Comprensivo per valutazione possibilità di introduzione 

settimana corta nella scuola primaria di Istrana; 

21. Supporto organizzativo all’Università per adulti; 

22. Coordinamento Progetto Pedibus; 

23. Collaborazione avvio Gruppi di cammino; 

24. Progetto recupero eccedenze alimentari mensa scolastica; 

25. Collaborazione organizzazione Cena sotto le stelle; 

26. Proroga gestione impianti sportivi e indizione nuova gara per affidamento gestione; 

27. Collaborazione attività Consulta per lo sport 

28. Collaborazione attività Progetto Giovani e di comunità (Laboratori ricerca attiva del 

lavoro, Spazio lavoro, Serate presentazione opportunità per giovani, per over 40…) 

29. Collaborazione al progetto “Essere per donare e donare per essere” promosso 

dall’AVIS e finanziato dal Centro servizi per il volontariato; 

30. Attività del progetto “Azienda aperta” finanziato dall’IPA; 

31. Attività del “Progetto Passpartout: una chiave di lettura per la crescita e la 

conciliazione delle giovani coppie” in collaborazione con il Comune di Paese e 

finanziato dalla Regione Veneto; 

32. Rinnovo convenzione con le scuole dell’infanzia parrocchiali; 

33. Progetto denominato “Sport & Co. 2015”, relativo alla realizzazione, nel periodo 15 

giugno - 7 agosto 2015, presso gli impianti sportivi di Via del Capitello, dei Centri 

estivi 2015 per i bambini e ragazzi di età compresa tra i 5 e i 13 anni, proposto 

dall’Associazione Calcio Istrana 1964 ASD: gestione adempimenti a carico del 
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Comune, ed in particolare garantire la presenza di un operatore per i bambini con 

disabilità negli orari non coperti dal personale fornito dall’Azienda UL.S.S. n.9, da 

remunerare con  buoni lavoro (voucher); 

 

UFFICIO BIBLIOTECA 

 

1. Organizzazione manifestazione “PAGINE E PELLICOLE LIBERAMENTE”; 

2. Corsi di formazione permanente per adulti (inglese e computer ); 

3. Incontro con gli autori e presentazioni relativi libri; 

4. Settimana della lettura; 

5. Partecipazione a n. 1 spettacolo operistico all’Arena di Verona; 

6. N. 3 spettacoli teatrali per adulti (Teatro in Villa nei sabati di luglio); 

7. Recital estivo di letture, immagini e musiche con il gruppo Liberamente; 

8. Progetto “Nati per Leggere”: incontri per genitori e bambini, letture ad alta voce, 

dono del libro ai bambini che compiono un anno di età; 

9. Estate in Biblioteca: laboratori, letture e spettacoli estivi per bambini e ragazzi 

organizzati con la rete BAM; 

10. Realizzazione di bibliografie per bambini e ragazzi con la rete BAM; 

11. Biblioweek: partecipazione alla settimana provinciale delle Biblioteche; 

12. Teatro per famiglie – n. 3 spettacoli; 

13. Teatro per ragazzi nel mese di luglio con la Compagnia Teatrale “Gli Alcuni”; 

14. Collaborazione per l’organizzazione della Mostra del modellismo; 
15. Progetto pluriennale Grande Guerra: allestimento mostra “Memoria di popolo nella 

Grande Guerra” con visite guidate alle classi della scuola primaria e secondaria; 
organizzazione delle serate di approfondimento sulla Grande Guerra; realizzazione 

die laboratori sulla ricerca storica con le classi di terza media;  
 

 

 

 

Obiettivi di gruppo o singoli per l’anno 2015 

 

Percentuale del fondo assegnata: pari al 7,19%. 

 
TITOLI OBIETTIVI PESO  TEMPI 

PREVISTI 

RISORSE 

UMANE 

IMPIEGATE 

NELL’OBIET

TIVO 

 

OBIETTIVO   n.  1 

Organizzazione del Concorso 

nazionale/Rassegna di cortometraggi “Fiaticorti” 

2015 

 

2,19% 31/12/2015 

 

 

 

 

Cavallin Carolina 

 

OBIETTIVO   n.  2  

Progetto recupero eccedenze mensa scolastica in 

collaborazioni con la Caritas Istrana  

 

0,93% 31/12/2015 Cavallin Carolina  

 

OBIETTIVO   n.  5 

Verifiche, recupero pagamenti con eventuale 

gestione della pratica di riscossione coattiva: 

- trasporto scolastico; 

- mensa scolastica; 

- entrata anticipata scuola; 

- utilizzo immobili comunali 

1,26% 31/12/2015 Zanoni Solidea 

OBIETTIVO   n.  6 

Gestione del progetto P3@Veneto e Free-Wifi: 

gestione nuova postazioni internet e accessi alla 

rete pubblica internet; modifica al regolamento 

per il funzionamento della biblioteca comunale 

per disciplinare il nuovo servizio internet 

0,63% 

 

 

 

 

 

31/12/2015 

 

 

 

 

 

 

Biasin Paola 
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    OBIETTIVO   n.  7 

Progetto pluriennale “Grande Guerra”:  

allestimento mostra “Memoria di popolo 

nella Grande Guerra” con visite guidate alle 

classi della scuola primaria e secondaria; 

organizzazione delle serate di 

approfondimento sulla Grande Guerra; 

realizzazione die laboratori sulla ricerca 

storica con le classi di terza media; 

 

2,19% 31/12/2015 Biasin Paola 

 
 


